
附件1：

同    意    书

                   （商业银行或小额贷款公司）：

我单位因申请贷款，同意接受财政部门委托代理记账机构对本单位实施代理记账，并愿意委托上述代理记账机构将本单位财务会计报表报送给财政部门及贵行（公司）。
                                      小微企业（公章）

                                       年    月    日
注：1.本同意书由小微企业填写并加盖公章，一式四份，分别由企业、商业银行或小额贷款公司、代理记账机构、所属财政部门各持一份。

2.企业自留一份同意书，将三份同意书交商业银行或小额贷款公司。

3.商业银行或小额贷款公司自留一份同意书，将两份意向书报送所属财政部门。

4.所属财政部门自留一份同意书，将另一份同意书交代理记账机构。

附件2：

小微企业基本情况表
申请日期：                                编号：      
	申请企业

（公章）
	
	注册地址
	

	
	
	经营地址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	联系人
	
	
	

	营业收入

（万元）
	
	资产总额

（万元）
	

	从业人数
	

	承诺
	我代表企业承诺：本企业属于《关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300号）规定的小微企业；本企业已向商业银行或小额贷款公司提出贷款申请；在申请过程中所提交的文件、证件及有关附件真实有效，复印件与原件一致，并承担由此引起的一切后果。

法定代表人（签名）：

                       年      月      日


注：1.本表由小微企业填写并加盖公章，一式四份，分别由企业、商业银行或小额贷款公司、代理记账机构、所属财政部门各持一份。

2.企业自留一份基本情况表，将三份基本情况表交商业银行或小额贷款公司。
3.商业银行或小额贷款公司自留一份基本情况表，将两份基本情况表报送所属财政部门。
4.所属财政部门自留一份基本情况表，将另一份基本情况表交代理记账机构。
附件3：
小微企业贷款代理记账申请书

                   区（县）财政局：

    经初审，我行（或公司）对                       （小微企业）有贷款意向，但需要其进一步提高财务会计信息质量，特请贵局委托代理记账机构对其实施代理记账。

联系人：                     电话：              

                            商业银行或小额贷款公司（公章）

                                       年    月    日
注：1.本申请书由商业银行或小额贷款公司填写并加盖公章，一式三份，分别由商业银行或小额贷款公司、所属财政部门、市财政局（会计处）各持一份。

2.商业银行或小额贷款公司自留一份申请书，将另两份申请书报送所属财政部门。

3.所属财政部门自留一份申请书，将另一份申请书报送市财政局（会计处）。

附件4：
小微企业代理记账服务季度汇总表
代理记账机构名称：                                           编    号：      

	代理记账机构基本情况
	代理企业基本情况

	联系人
	联系电话
	银行账号
	开户行
	企业名称
	联系人
	联系电话
	营业收入（万元）
	资产总额

（万元）
	从业人数
	有意向贷款的商业银行或小额贷款公司
	每月代理记账费用

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.本表由代理记账机构填写并加盖公章，一式三份，分别由代理记账机构、所属财政部门、商业银行或小额贷款公司各持一份。

    2. 代理记账机构自留一份汇总表,将另两份汇总表在次季度10日内分别报送所属财政部门和商业银行或小额贷款公司。

附件5：

财政部门季度审核汇总表
财政部门：                                                              编号：      
	序号
	代理记账机构名称
	银行账号
	开户行
	联系人
	联系电话
	代理企业基本情况

	
	
	
	
	
	
	代理企业名称
	联系人
	联系电话
	营业收入（万元）
	资产总额

（万元）
	从业人数
	每月代理记账费用
	财政审核后的每月代理记账费用

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.本表由小微企业所属财政部门填写并加盖公章，一式二份，分别由所属财政部门、市财政局（会计处）各持一份。

    2.所属财政部门自留一份汇总表,将另一份汇总表在季度终了后30日内报送市财政局（会计处）。
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