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第八章 网络申报
告知书

亲爱的用户，当您培训结束后请务必按照下面的流程进行操作：
步骤1 硬件安装：将税控器和平推针式票据打印机通过USB线或数据线连接至电脑。

步骤2 软件安装
步骤3 购买发票：用户持用户卡和税务机关规定的资料到税务机关办税服务厅领购发票。

步骤4 分发并录入发票：将税务局购买的发票卷数，发票号码等数据由用户卡写入开票系统，在开票系统中选择当前准备打印的发票装入系统的操作。

步骤5 日常开票：平推或卷式发票必须加盖发票专用章。
步骤6 报税：在每月1-15号纳税申报期限内将税控器内发票开具情况写入用户卡，纳税人必须于税务机关规定的纳税期限内完成上月开票数据报税
步骤7 完税：将申报后的用户卡信息，授权日期、监控管理数据等信息带回更新税控器。在报税后必须对税控器完税，以免锁机！
在安装及操作过程中有任何问题请拨打我们公司的客户服务热线：0451-85908000，我们会对您提出的问题进行解答

感谢使用我们的产品。希望对我们的工作提出宝贵意见。

哈尔滨数易通信息技术有限公司

服务监督电话0451-85908011
第1章 税控器概述
1.1简介
税控器：可保证经营数据的正确生成、可靠存储和安全传递，并可以实现税务机关管理和数据核查等要求，保证系统数据完整可靠。
税控器具有高稳定性、高可靠性以及接口丰富等特点。

1.2 整机介绍
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1.3用户卡与税控卡
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税控卡：用户使用税控卡保存企业信息，并在使用税控装置时，由税控卡产生防伪密码。用户安装完税控装置后，税控卡可以一直放在税控机中，不需要再取出来。
用户卡:用户使用用户卡来申报交易数据，申报成功后更新授权信息，以及购买发票等。用户和税局之间主要通过用户卡进行数据信息传递。用户卡由财务保管。

1.4 USB连接线
税控器使用USB端口与电脑连接。                                                               
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1.5完整的业务流程
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第二章 安装
2.1 硬件安装
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2.2 软件安装

步骤1：安装开票系统软件，运行安装盘中DISK1下的[image: image7.png]SEiE
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，按照默认选择进行安装，点下一步，直至软件安装结束。
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步骤2：安装驱动程序

1 打开税控器电源开关

2 电脑系统会弹出以下界面，请按照图示进行设置，然后选择“下一步”


[image: image9.png]Kt FRAFEE S

2 SRBERER
STRTx COC Communi cation Port

() MEERFHFATE O RRE , FAER
<P REA-

A A7

O BshEstis dem) ©
@ WA B (S €

B, BE T57 .

<E—%® L)




3 按照系统提示选择“下一步”直到下面界面选择“完成”后，驱动程序安装成功。此时，请关闭税控器电源后重新打开。
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第三章 系统登录

运行开票系统软件：双击桌面上的[image: image11.png]


快捷方式显示用户登录界面,选择正确的串口，输入用户编号和用户密码，点击【登录】。初始用户编号为20，密码默认为123456；
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登录系统后，点击[image: image13.png]BENEEE Q)



然后点击【机器出厂数据上传】，【用户信息上传】，【税种税目信息上传】，【历史业主信息上传】分别上传所有数据，只上传一次即可。

第四章 部类设置
名词注释部类设置：设置企业所经营的商品名称，必须在开票前完成。
步骤1：主界面选择“开票管理”→“部类资料”，除“税种税目”由税务局核定，其他由用户自行设定。
单价可设置为0，在开票时输入。

[image: image14.png]BB O
PAFE ®





步骤2：在税种税目栏单击[image: image15.png]


，进入“税种税目信息上传”窗口。
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步骤3：在“税种税目信息上传”窗口点击[上传]，选择相应的[税种税目]，点击[确定]。

[image: image17.wmf] 


步骤4：然后点击“部类资料”窗口中的“√”号。完成一个部类资料的设定。如要继续添加，请点击“+”号，完成后“退出”。
第五章 发票录入
购买发票

纳税人凭《发票购用印制簿》、用户卡和税务机关规定的其他资料到税务机关办税服务厅领购发票。
名词注释发票录入：将用户卡中已经购买的发票卷分发到税控器和设置到税控卡，可以连续分发多卷发票，但只能设置一卷，将当前发票卷用完后，才能重新录入另外一卷。

 操作步骤：

步骤1：单击发票录入快捷方式[image: image18.png]RRRA




步骤2：插入用户卡（芯片面朝下），执行【分发发票】，可以将用户卡中购买的发票卷信息全部分发到税控器，税控器最多可以保存20卷。
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步骤3：选择目前需要使用的发票卷，按【录入发票】，成功操作后就可以使用该卷发票。
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步骤4：按【当前发票号码上传】可以得到税控器当前发票号信息。
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步骤5：分发完成后点击【退出】即可。
第六章 开具发票
发票位置调整

操作步骤：

步骤1：点击【开票管理】→【开票】,选择本行业所用票样。

步骤2：将样票放入打印机准备打印。

步骤3：选择【培训票】。在开票页面右键点击鼠标，选择打印设置。
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步骤4：选择打印机型号，用样票打印培训票，如打印格式与发票没有对应上，则调整上边距，左边距直至打印模式和正规发票格式对上即可，按【确认】键。
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步骤5：选择开票类型为培训票，填写开票内容，点击【打印培训票】。

注意：培训模式只能装入样票，调整打印机位置。
6.1开正常票

操作步骤：

步骤1：点击【开票管理】→【开票】,选择本行业所用票样或点击[image: image25.png]


快捷方式。
步骤2：将发票放入打印机准备打印。

步骤3：选择开票类型【正常票】。
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步骤4：请先检查显示的“机打号码”是否与实际发票上印刷的发票号码一致，不一致则停止开票。
步骤5：输入付款单位，最多40个汉字
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步骤6：点击【+】可增加项目资料，输入单价和数量。
步骤7：输入的项目超过一张票的最大项目时，不能再输入项目资料，开票系统软件将会有错误提示。此时请分多张开具发票。[image: image28.png]RETEBEFBS BEAPITRE
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步骤8：点击【开正常票】，打印发票。
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步骤9：点击【确认】即可开票。
6.2开退票

在下列情况下对信息打印完整的发票应作退票处理：

· 电子发票已使用，纸质发票无法正常入账做退票处理。
· 发票打印数据错误，例如项目、数量或金额错误，发票打印号和印刷号不同等。
· 注意：退票原发票号要以机打号码为准，退票需占用一张未用发票，机内无发票将无票退票，退完的发票应与原发票装订在一起保留，以备税务机关查收。
操作步骤：

步骤1：点击“开票管理”→“开票”,选择本行业所用票样，点击[image: image30.png]


快捷方式。
步骤2：将发票放入打印机准备打印。

步骤3：选择开票类型【退票】
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步骤4：输入“原发票代码”及“原发票号码”、“日期”，点击【上传】，读取所要退的发票信息，如果没有找到原始发票信息，则须手动输入票面上的打印信息。
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步骤5：点击【开退票】，核对原发票信息，点击【是】，即可打印退票。
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注：开具退票是占用未用发票号码和纸质发票，一定要以机打号码为准。
6.3开废票

· 名词注释废票条件：损坏或者丢失的未使用的发票。
· 废票处理不打印出发票，可以对当前发票号码做单张废票处理。也可以对当前发票后的多张连续发票做废票处理。

· 注意：废除的纸质发票留用，以备税务机关查收。

操作步骤：

步骤1：点击【开票管理】→【开票】，选择本行业所用票样，点击[image: image34.png]


快捷方式。
步骤2：选择【废票】。
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步骤3：设定【废票数】，点击【开废票】，点击【是】税控器将废票信息保存。
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第七章 税务管理
7.1税务申报
名词注释报税：每月1-15日根据要求将上个月发票开具情况报送到税务机关，，或当地税局规定的税务数据申报期限或满足其他申报条件，用户进行“用户卡收集申报数据”操作，将税控收款机内存储的税务数据写入到用户卡。
操作方法如下：
步骤1：将用户卡芯片向下插入用户卡卡槽
步骤2：点击[image: image37.png]BESR



快捷方式 
步骤3：申报起始日期由税控器控制，选择按自然月申报。
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步骤4：点击【申报数据写卡】进行申报，当提示是否申报发票明细的时候，点击【是】，报送发票明细后，然后用户必须及时携带用户卡到税务机关申报。
7.2 完税
名词注释完税：到开票截止日期，或当地税局规定的税务数据申报期限或满足其他申报条件，用户进行“用户卡收集申报数据”操作，将税控收款机内存储的税务数据写入到用户卡，然后持用户卡前往税务局申报税务数据，由税局人员返写监控管理信息到用户卡，用户持用户卡返回，再执行“监控管理信息更新”操作。注：每次去税务机关报税后，必须马上完税，避免锁机！

操作方法如下：

步骤1：将用户卡芯片向下插入用户卡卡槽
步骤2：点击[image: image39.png]54



快捷方式，执行【完税[更新监控信息】。

第八章  网络申报
步骤1：将电脑连接网线，打开浏览器，确定网络是否连通。
步骤2：点击【报税管理】，选择【网络报税与购票】
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步骤3：点击服务器设置，设置税局端IP地址。

局端地址：221.208.25.118/kj，如下进行填
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步骤4：设置完成后，点击关闭。

步骤5：点击【获取传输控制信息】，已确定本机网络与局端服务器连通。
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步骤6：选择按自然月进行申报，点击【网络报税】，申报完成后即可。
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注：网络报税完成后，无需完税操作，报税完成后，可点击【税控税控数据查询】下的【用户信息上传】，点击上传，可查看到开票截至日期顺延到下个月。










接税控器











2个USB接口都必须接电脑





选择部类税种税目








新增一条部类名称
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