
江苏国税网络发票开具系统
用户手册
 浪潮齐鲁软件产业有限公司
开票网址：http:\\172.16.1.3:8080
服务热线：400-605-1089

公司网站：http://www.chinaetax.com.cn/jiangsu


目 录
1一、 系统准备

1. VPN设置
1
2. 登陆开票网站
3
3. 系统设置
5
二、 开票操作
8
1. 购买机打发票
8
2. 发票分配
8
3. 切换发票段
8
4. 发票填开
9
5. 红字发票填开
10
6. 已开发票作废
11
7. 空白票作废
12
8. 发票补打
12
9. 发票补录
13
三、 查询统计
14
1. 发票日统计
15
2. 发票月统计
16
3. 发票开具查询
16



一、 系统准备
VPN设置   

纳税人去电信办理VPN安全接入业务之后需要在本机上设置一个VPN专用拨号链接，操作方法如下：

XP操作系统VPN设置

步骤1:进入网络连接属性页面创建一个新的连接，点击“下一步”按钮；

步骤2:选择“连接到我的工作场所的网络”，点击“下一步”按钮；

步骤3：选择“虚拟专用网络连接”，点击“下一步”按钮；

步骤4：输入提供远程VPN网络服务商的名称，输入完成后点击“下一步”；

步骤5：输入浪潮电信VPN主机地址：218.94.23.83，点击“下一步”按钮，最后点击“完成”按钮，如下图所示；
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步骤6：右击新建的拨号连接，点击属性，选择安全选项卡，将“要求数据加密（没有就断开）”选项的选择去掉（置位为不选择状态），如图1-2，设置完成后点击确定，完成设置；步骤7：输入VPN“用户名”“密码”后，点击连接。

注：XP系统用户需要上我公司网站http://www.chinaetax.com.cn/jiangsu下载注册表文件，文件名为“江苏国税VPN.reg”文件，下载完成后双击安装，完成后重启电脑。

[image: image2.png]A w8 %% |ma |&a

=g
©=xamam ©
BEROAHH .

sERzenEnTS ~
R tnios FRETER G, 0
DR

O ERBEE AT O





[image: image57.png]g @ AL ERRE R R TR

+ foomn ]
sl ]

BE®: 75 | 6275 n—3%

s IPEEFRAR AN woess-ein




WIN7操作系统VPN设置

步骤1：进入“控制面板”后选择“网络和共享中心”，点击“设置新的网络连接”；

步骤2：选择“连接到工作网络”，点击“下一步”按钮；

步骤3：选择“使用我的Internet连接VPN”

步骤4：输入要连接的“Internet地址:218.94.23.83”、“目标名称”，点击下一步按钮，如图
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步骤5：输入“用户名”“密码”，点击“连接”按钮；
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步骤6：右键点击新建的VPN连接，点击属性选项，选择安全选项卡，把VPN类型改为“使用IPsec的第2层隧道协议(L2TP/IPSec)”，如下图1-4，然后点击“确定”完成设置。[image: image4.png]3w e
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登陆开票网站
    纳税人在浏览器地址栏中输入http:\\172.16.1.3:8080，浏览器进入“江苏国税网络发票开具系统”的登录界面，如下图1-1：

[image: image5]
在系统登录界面，输入“税号”、“帐号”、“密码”、“验证码”等信息，如图下图1-2：
税号：纳税人税务登记证号
帐号：当前开票操作员设置的信息。
注：如果纳税人第一次使用该系统，请使用管理员帐号（admin）登录，密码默认为123456，登录后请及时修改管理员密码。

[image: image6]
登陆成功后如下所示界面，系统主界面由三大部分组成，分别为：左侧主菜单栏、纳税人基本信息显示区、可用发票库存显示区，如图1-3：
[image: image7]
系统设置
登陆后需要初始化设置纳税人信息，开票点，操作员以及打印参数等。登录用户点击系统左侧主菜单栏中的[image: image8.png]


功能菜单，进入系统维护界面，如图1-4：
[image: image9]
注：用户登录后需先上我公司网站http://www.chinaetax.com.cn/jiangsu下载打印机控件，文件名为“华表软件CellWeb53.exe”，下载完成后安装即可
（1）纳税人信息维护
点击进入[image: image10.png]HHARES
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设置界面，如下图1-5，设置纳税人信息，确认无误后点击保存按钮。

[image: image11]
（2）开票项维护
在发票开具前需要先设置开票项目，如图1-6开票项目，点击进入[image: image12.png]


开票项维护，新增开票项目(具体以税务局实际核定项目为准)。
[image: image13]
（3）打印参数设置
点击[image: image14.png]*. TSR
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进入打印位置调整，用户根据所使用发票类型选择发票名称，打印机需要选择已安装的本地打印机，然后根据发票纸张做相应的调整。

[image: image15]（4）开票点维护
管理员用户可使用该功能，对本单位下属的开票点进行管理。

本“网络发票开具系统”对纳税人所有的下属开票点，实行平行管理。所有新增的开票点在“开具系统”内部，都隶属于管理员用户所在的主开票点，不再区分上下级关系。

系统默认为纳税人生成一个主开票点，主开票点不可删除，管理员用户可以修改其基本信息。管理员用户隶属于系统主开票点。可维护开票点信息包括：开票点名称、联系电话、开票点地址、状态（启用/停用）。操作员有发票退回功能。

[image: image16]
（5）操作员管理
点击[image: image17.png]) wuenee
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进入操作员管理新增用户客户在开票时需要使用操作员，不能使用管理员开票，管理员账号一般由财务使用，开票点使用操作员账号，密码默认为税号后六位，开票点可以根据实际情况设置。
[image: image18]
二、 开票操作
购买机打发票
纳税人凭《发票购用印制簿》和税务机关规定的其他资料到税务机关办税服务厅领购发票。 
发票分配
纳税发票领购完之后会自动同步到网络开票系统中，选择适用的行业类型进行发票分配，管理员用户可以使用本功能，为下属的开票点进行发票分配操作，在各个开票点之间进行电子发票信息调度。管理员用户可以管理主开票点的相应库存。
步骤 1：点击功能列表下[image: image19.png]IRE"!




步骤 2：点击菜单发票管理下的[image: image20.png]


，如图2-1
步骤 3：选择需要使用的发票段，点击[image: image21.png]O E=ESE



按钮。

[image: image22]
注：操作员用户可以使用发票回退功能，将电子发票信息回退到主开票点。操作员用户只能回退本开票点的电子发票信息。
切换发票段
用户可以通过本功能，指定进行开具操作时所使用的发票库存信息。
步骤1:用户点击“[image: image23.png]


”按钮，进入功能界面。
步骤2:用户在功能界面上，可以查看所在开票点的所有发票库存信息。

[image: image24]
步骤3:选择一条发票库存信息，点击“[image: image25.png]© mEFER




”按钮，确认使用该段电子发票库存。
注: 如果该发票段已经被其他人使用，那么提示信息如下：
[image: image26.emf]


点击【确定】按钮，确认使用该段发票库存,如果不是此卷则点击取消,启用另外的发票
发票填开
步骤1：点击功能列表下的[image: image27.png]


，进入如下界面，图2-3

[image: image28]
步骤2：输入发票中的相关信息后即可开票打印。
步骤3：点击[image: image29.png]


按钮后提示如下图2-4，点击确定打印发票.

[image: image30]
注：开票时需要仔细核对纸质发票号码是否和电脑中显示的发票号码是否一致。
红字发票填开
注释：对于过往月份开具的或本月开具且已经验旧的蓝字发票，发现有填开错误却不适用于“已开发票作废”范围，可以使用“发票红冲”功能将其抵消。注：发生退票业务时，纳税人应收回原发票联，并装订红冲发票后面，报税时备查。退票号码依据机打号码。
步骤1：点击功能列表中[image: image31.png]


，进入如图2-5界面

[image: image32]

[image: image33]
步骤2：根据所退发票输入发票代码、号码查询到对应的蓝字发票后，将发票信息显示出来
步骤3：点击红冲按钮对该发票进行红冲。
已开发票作废
注释：开具的蓝字发票有信息录入错误等情况出现时，并且是于当月填开的未验旧蓝字发票，才可以执行该操作。
步骤1：点击功能列表中[image: image34.png]


，进入如图2-6界面

[image: image35]
步骤2：将需要作废的发票代码、号码输入到对应文本框进行查询得到发票信息，如图2-7

[image: image36]
步骤3：点击作废按钮对该发票进行作废。
空白票作废
注释：用户所持发票因意外情况造成未使用无法正常使用的，可使用本功能对该张发票进行空白作废。
注: 用户需按照发票管理规定，对空白作废的发票到税局进行缴销。
步骤1：点击功能列表下[image: image37.png]o EeRErE



，进入如图2-8界面

[image: image38]
步骤2：系统默认号码为当前发票代码和号码，需要废多张发票的话必须作多次废票
步骤3：选择作废原因，输入备注信息后点击作废按钮，进行空白发票作废，确认后，完成空白发票作废操作。
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发票补打
注释：当“发票填开”过程中出现意外中断而没有将发票打印出来的情况下，使用该功能将需要打印的发票重新打印。
步骤1：点击功能列表下[image: image40.png]e



，进入如图2-10界面

[image: image41]
步骤2：输入发票信息查询或者直接选择行业分类查询，查询结果会显示在下方的查询结果区域中，显示发票信息如图2-11

[image: image42]
步骤3: 双击打开需要补打的发票信息，确认发票信息，如图2-12

[image: image43]
步骤4: 点击打印按钮即可将该张发票打印出来
发票补录
对于已经成功开具并打印的发票，在日后的使用中发现没有成功存入数据库时，可以使用该功能重新将该张发票的数据进行补录。
步骤1:通过[image: image44.png]A rER



菜单项进入该功能
步骤2: 信息填写请参考发票填开部分,需要注意的是，在补录时要选择该发票的正确填开日期
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[image: image45]
步骤3:确认发票无误后点击 [image: image46.png]


按钮,按照系统提示点击确定

[image: image47]
注：发票补录时会占用纳税户一个机打号码，补录后请仔细核对发票号码和机打号码
三、 查询统计
在功能列表下选择[image: image48.png]i Ea



，进入如下界面3-1

[image: image49]
发票日统计
步骤1：点击查询统计下[image: image50.png]EFAG
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，进入如图3-2界面

[image: image51]
步骤2：选择查询条件后点击“查询”按钮，在下方信息展示区域显示查询结果，查询结果可导出Excel。
发票月统计
步骤1：点击查询统计下[image: image52.png]EEAG
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，进入如图3-2界面

[image: image53]
步骤2：选择查询条件后点击“查询”按钮，在下方信息展示区域显示查询结果，查询结果可导出Excel。
发票开具查询
步骤1：点击查询统计下[image: image54.png]


，进入如图3-3界面

[image: image55]
步骤2：选择查询条件后点击“查询”按钮，在下方信息展示区域显示查询结果，查询结果可导出Excel。
输入金税电信VPN主机地址：218.94.23.83





图1-1  VPN设置





图1-2  安全设置





金税电信VPN主机地址：218.94.23.83





图1-3  VPN设置





8、点击“安全”选项，VPN类型选择“使用IPsec的第2层隧道协议(L2TP/IPSec)”





图1-4 安全设置





图 1—5登陆界面





图 1—6 用户登录





图 1—7 主界面





图 1—8 系统维护





图 1—9 纳税人信息维护





图 1—10 开票项维护





图 1—11 打印位置调整





图 1—12 开票点维护





图 1—13 操作员管理





图 2—1 发票分配





图 2—2 切换发票段





图2—3发票填开








图 2—4 确认打印





图 2—5 红字发票查询





图 2—6 红字发票填开





图 2—6 已开发票查询





图 2—7 已开发票作废





图 2—8 空白票作废





图 2—10 发票补打查询





图 2—11查询结果





图 2—12发票信息





图 2—13发票补录





图 2—14发票补录成功





图 3—1查询统计





图 3—1发票日统计





图 3—2发票月统计





图 3—3发票开具查询
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